FUTURE ADMINISTRATION Bokféring 5.0

Installation

Vi kommer i detta héfte at ge en kortfattad beskrivning hur du anvénder
FUTURE 5.0. Detta &r inte manualen till programmet varfor alla finesser och
funktioner ej finns beskrivna i hér.

» Demoversionen av FUTURE 5.0 kommer pa en diskett, komprimerat med
DiskDoubler™. Sitt i disketten klicka pa diskettenheten for att 6ppna.

¢ Nu skall du se en fil "FUTURE 5.0 demo.sea" Dra denna till din harddisk.

¢ Stidng nu disketten och dra den till papperskorgen.
Oppna harddisken och dubbel klicka pd "FUTURE 5.0 demo.sea" filen.

¢ Nu bérjar DiskDoubler packa upp FUTURE 5.0 demo. Nér detta 4r klart
skall det finnas en mapp FUTURE 5.0 demo pd din hdrddisk.

¢ Det finns en kontoplan Bas90 upplagd i din demoversion sd du kan nu direkt
boérja registrera verifikat.

» P& nista sida ser du en forklaring av alla ikoner som nu syns pa din skdrm.

‘
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FUTURE ADMINISTRATION Bokforing 5.0

Installation

S[(J=——= FUTURE 5.0 ——————3
4 objekt 33,3 MB i skiva S MB ledigt
it
Fubire L ;
FUTURE 5.0 MALLAR FORETAG Licensfil Demo
]
=l o

Future 5.0 &r sjilva huvudprogrammet som du startar genom att dubbelklicka p&
densamma.

Tv4 mappar FORETAG och MALLAR.

I mappen FORETAG ligger alla datafiler som avser de olika féretagens bokforing.
I MALLAR ligger alla utskriftsmallar. Dessa ligger som EPS bilder vilket innebér
att man kan rita egna mallar i FUTURE Designer rapportmallgenerator som foljer
med FUTURE Administration ( dock ej demoversionen ).

Egna mallar &r speciellt anvéndbara for dig som kor bokforing 4t klienter dir du

vill skapa en egen standard for dina utskrifter. Du kan rita ramar, skuggade filt,
byta typsnitt o.s.v.
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Uppstart av program

FUTURE

Administration
' VerRls

Skstmaratay _FPrgrammeratay

Per Holmgvist Per Sandstréom
Lars Rosén Lars Thuresson
Per Sandstrém Daniel Sundman

Lars Thuresson

Daniel Sundman Utrechlinngsanilis
MPW Object Pascal ver. 3.1

MacApp ver, 2.0
0k l

Inside Outver 1.3

© 1991 FUTURE ® Data AB, Gavle

Bilden &r den forsta du far upp nir du startar FUTURE 5.0. Den visar i vilken
utvecklingsmiljé programmet 4r utvecklat.

Du har nu en demolicens, den kan bli en skarp licens genom att du bestéller
programmet av oss sd kan vi via telefon ge dig en ny licens. ¢
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Oppna foretag

Nytt foretag... 8N
Oppna foretag... ¥

§$tang tdretag

$tang tdnster =i
lastaliningar.. =
Uaderhél konton P
gaderhdll burigt >
tanster 1 4

grskrittsformat...
Skiip ut.. =p

Avsluta 380

(3 FUTURE 5.0 + |
—————— At

0O MALLAR
Mals 42

Skrivbord

Oppna ‘

Wi

5 Avbryt

Denna mapp kan du sjilv dopa till vad du vill.
Du kan ocksa ldgga mappen pé en server vid ndtverkshantering.

Detta dr mycket bra nér du vill sdkerhetskopiera. D4 kopierar man denna mapp till
diskett, band eller annan hirddisk.
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Val av foretag

€3 FORETAG ¥

S MAC HD

ﬁ Oppna ﬂ

] Hubrgtj

Din demolicens &r begrdnsad till 20 verifikat per foretag. 5

Demoforetaget innehéller en kontoplan enligt Bas 90.

Vilj hir demoforetaget genom att klicka pa oppna eller att dubbelklicka pa
Demoforetaget.
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Val av anvandare

Vélj anvédndare !

o Systemansvarig | ; valj )

Avbryt

al

Har viljer du anvindare.
Systemansvarig anvéinds nir du vill skapa nya anvéndare.

Anviindare finns for att h&lla ordning och reda nir man anvinde programmet i ett
nétverk.
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Informationsfonster

FUTURE Administration S—0———|
Programstatus
Licens + Demoforetaget AB, 91-11-04
Licenstyp : Bokforing, Demoversion
Datura : torsdag 14 novermber 1931
Aktivt foretag : Demoforetaget AB
Anvindare : Per (01)
Ledigt minne : 261864 bytes.

Programstatus visar vilket foretag som du arbetar med for tillfallet.
Dessutom ser du vilken anvindare det dr som &4r aktiv.

Har visas ocksd vilken licens du har.
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Instalining av anvandare

Nyt taretag... =N
Bppaa foretey... =4

Stidng foretag
S$tang fanster =i

Underhall konton .)
Underhall évrigt »
fanster 14
Brskyittsformat..,
Skyip vt =p
Avsluta €0
E=—————— Installningar, Per =
O Anvéndarnamn / 1D Shabbreglstrering
O Losenord Tryck de tangenter du vill ha

g 4 som snabbtangenter !
@ Snabbregistrering

(O Verifikat / Dec. not. Bekrafta |[&] ‘

bevet  [&]
Kredit I |

[ 0K ] [Hubrgt] X Differensautomatik

Hér gor du dina instéllningar for snabbregisrering. Du bestdmmer sjilv vilka
tangenter som skall vara bekrifta, debet respektive kredit.
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Installningar anvandare

g0

Installningar, Per

(O Anvéandarnamn / 1D
(O Losenord
O Snabbregistrering

@® UDerifikat / Dec. not.

Verifikat / Dec. not.

- Forflyttning mellan falt

X Tab X Enter
X Return [X] Pil vanster

X Differensautomatik
QOiDebet @ iKredit

2

fivdela tusen med :
Decimaltecken s

Exempel : 1.234.65

Har viljer du vilka tangenter du vill ha aktiva for forlyttning mellan falt.

Du kan bestimma om debet eller kredit skall styra differensautomatiken.

Om du vill dela upp decimaler och tusental med specifika tecken kan du stélla det

har.

Alla instéllningar lagras vid varje dndringstillfille, du behover alltsd inte gora
dessa instillningar varje gdng du anvénder programmet .

r
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Kontoplan

Nytt tdaretag... =N
Bppoa fbretay... =0

Stang foretag
Stdng tdanster KA

Installningar... 381
Underhall konton

KontoPlan...

Underhall durigt b
Ingaende balanser...
fdanster »| Foregaende ar...
Uiskriftsformat... Importera kontoplan
Skiip ut.. =¥ Enportera kontoplan
Avusluta 380
Sl Kontoplan =i 0""—F"—————-¢
|| Nytit konio ||
OMSATININGSTILLGANGAR My rubrik
10 « LIKUIDA MEDEL
1010 Kassa
1020 Postgiro i
1040 Checkridkning
10 e
1070 Aktier
11 ¢ UAHELFODRINGAR
1110 Vaxelfodringar Exportera
12 « KUNDFORDRINGAR
1210 Kundfordringar | importera
[ |[miLcANGAR | ( Namn ] .

[

I Demoftretaget AB har vi lagt in bas 81 kontoplan. Kontoplanen kan exporteras
eller importeras mellan bolag. Egna kontoplaner kan ocksd ldggas upp.

Om du har registrerat verifikat s kan du ej importera en kontoplan.
D& maste du i stéllet fordndra den kontoplan du har.
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12
Registrering av ingdende balanser
Nytt faretag... N
Bppoa foretag... =0
Sténg foretag
$tdng tdnster Y
Instéllningar... €1
Underhall konton ) ICCIICIIETI ®K
Underhall dvrigt >
Ingaende balanser-...
tanster »| Foregaende ar...
iskritteformat... Importera kontoplan
Skiip uf... ®P| Exportera kontoplan
Avsluta 380
EDE lng%ende balanser ———————————————— E
Foretag: Demoféretaget AB
Datum : fredag 27 september 1991 Spara
fAr : 910101 - 911231
Ménad : januari Avbryt
Period :[_Ingende | ot gt
Konto| Sub. Aud. Proj. |Kontotext Debet Kredit
1010 Kassa 0,00 5000, 00 [}
1040 Checkrakning 0,00 150000, 00
4
IB Saldo 1| 0,00 | 155000, 00 |
IB Differens : [  -155000,00 | =

Under menyn Arkiv , Undehall konton hittar du registrering av ingdende balanser
som i FUTURE fitt ett eget fonster. Har kan du nir som helst g4 in och fordindra
dina IB.

Nér du registrerat alla IB pd balanssidan s skall IB Differens vara 0.
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13
Verifikatinmatning
Bokforing
Derifikat...
Nytt verifikat... ®T
Temporidra verifikat...
Nytt temporart verifikat...
Simulerade verifikat...
Nytt simulerat verifikat...
Rulomatkonteringor...
Kalumney b
Rutomatkontering b
Avuslut >
Rapporter >
Listor >
Sl Verifikat HE
Uer. nr. Datum Uerifikationstext || ! Nytt Uer. l'
it
Avbryt
Sortering
O Ver.nr.
] ® Datum
A

[

Nér du har registrerat ett antal verifikat s kommer du att se en lista 6ver dem hér.
Genom att markera ett verifikat och sedan klicka p4 &ndra s& kan du korrigera
verifikat i den period som &r aktiv. Verifikat i avslutade manader kan ej &ndras. De
visas i listan med snestilld text.Sortering p& Ver.nr, Datum kan vara anvéindbart
nér du har styrt dina verifikat till ndgon av de nio olika verifikatnummerserier som

programmet hanterar.
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14
Verifikatinmatning standard

Bokforing

Verifikat...

Nytt verifikat...

Temporidra verifikat...

Nytt temporart verifikat...

Simulerade verifikat...

Nytt simulerat verifikat...

Rutomatkonteringar...

Kolumner b

Rutomatkontering b

Auslut >

Rapporter 4

Listor >

E)==———— Nytt verifikat aiE|
Féretag: Demoféretaget AB ‘
Datum : fredag 27 september 1991 l Saiata ﬂ
fAr : 910101 - 911231
Ver.nr.:[ 1 | Snabbreg. |
Ver.dat.: 91-01-01 |Text : Férsaljning sportart.
Konto| Sub. Aud. Proj. |Kontotext Debet Kredit
1210 Kundfordringar 100.000, 00 ]
3010 Intékt durig /
]
Summa 100.000, 00 0,00

Saldo, konto 3010

[ o on Diff

100.000, 00 Ir‘E—'J—

Verifikatregistrering kan ske pa tv4 sitt i FUTURE. Registrera verifikat eller

snabbhantering. Nu kan du registrera verifikat genom att ange datum,

verifikattext, kontonummer, subkonto, avdelning eller projekt anges endast om

dessa finns upplagda och belopp i debet eller kredit.
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Verifikat snabbregistrering

S[J==—— Snabbregistrering
Transaktionsrad : 2
Antal rader 12 Spara
Lo e
[3010 |

1 verifikatregistreringsfonstret klickar du pd Snabbreg. for att aktivera
snabbregistreringsfunktionen.

Tangenter snabbreg. :  Vid upplédggning av anvidndare kan du sjilv
bestimma vilka tangenter du vill ha for att bekréifta
en inmatning, debet och kredit tangent.

Ett forslag dr bekrifta skall vara < enter >, debet
< enter > och kredit < ->.

Néir du anvénder snabbregistrering sd dr det tdnkt att du inte skall registrera
ndgon verifikattext.

Man slar helt enkelt kontonummer < bekréfta > belopp < debet eller kredit >.

E[J=——= Snabbregistrering = '

Transaktionsrad : 2

Antal rader 5 2 spara
Belloppim——— Aubryt

[10000( |

Om du vill &ndra datum i snabbregistreringen sa tryck pa < @ + siffra > sa okar
datumet med siffran.

Vill du minska datum tryck < @ + ctrl + siffra > s minskar datumet med siffran.

1:5
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Verifikatfonstrets installning

Verifikat...

Nytt verifikat... 8T
Temporira verifikat...
Nytt temporart verifikat...
Simulerade verifikat...
Nytt simulerat verifikat...

Rutomatkonteringar...

Kolumner p v Subkonto

Automatkontering »|vAvdelning
vProjekt
Avuslut P|vKontotent
Antal
Rapporter p| Transaktionstexut
Listor > 1
E(IE=———————— Nytt verifikat
Foéretag: Demoféretaget AB { : - ]
Datum : tisdag 1 oktober 1991 l Spaie J
fAr : 910101 - 911231
Ver.nr.:[ 1 | Snabbreg. |
Ver.dat.: 91-01- | Text :
Konto| Sub. Aud. Proj. |Kontotext Debet Kredit
{3
=
Summa 0.00 0.00
Saldo, konto
[ 0.00 Diff| 0.00”@

Du bestdimmer sjilv hur verifikatfonstret skall se ut beroende p& hur stor skiirm du
har.

Detta gor du genom att i menyn Bokforing, kolumner téinda respektive slicka
kolumner som Sub, Avd, Proj, Kontotext, Antal, Vertext.
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Rapporter

Bokforing

Derifikat...

Nytt verifikat... - ®T
Temporira verifikat...
Nytt temporiart verifikat...
Simulerade verifikat...
Nytt simulerat verifikat...

Rutomatkonleringer...

Kolumner | 2

Automatkontering 4

Avuslut >

Rapporter |d Grundbok 81

Listor »| Huvudbok %2
Saldobalans *®3

Se nésta sida.

Balansrakning

Resultatridkning 35
Kontoanalys 86
Momsrapport 87
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Rapporter
E[I=—————— Utskrift av Balansrékning
Ki by o8 A P
sort [2] [1] [o] [o] [o]
sum X X O 0O O
sid [m) w0
Alias []
( standard | [ valj mall ] [ Anvand |

Uald mall:  [X QD Skrivare

HD 100:FUTURE 5.0:Mal lar:Standard
S-Balans.A4S

[@

Sort = sortering, Sum = summering, Sid = sidbrytning och Alias = rapport kan
sorteras efter Konto-alias.

K = Konto, G = Grupp, S = Sub-konto, A = Avdelning, P = Projekt

Ex: Sétt 2 i rutan K, Sort och 1 i rutan G, Sort s4 fir du en rapport som ér sorterad
efter Grupp som prioritet 1 och konto som prioritet 2.

Kryssa dérefter i sum rutan under K och G s& far du summering p& bide'Grupp
och Konto.

P& hoger sida ser du en rektangel som #r kryssad. Nir du p& nésta sida valt en
mall for din rapport s kommer en bild av mallen upp hér.

Rutan QD stdr for Quickdraw. Den skall kryssas i om du skriver pd skrivare som
inte anvinder Postscript.
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Val av rapportmall

S MALLAR
D Standard Analys & MAC HD
DO Standard Analys.A4S
D Standard B-Rakning
D Standard B-Rakning.A4S But enhet
[ Standard Grundbok
D Standard Grundbok.A4S [ ] e
D Standard Huvudbok
[ Standard Huvudbok.A4S
[ Standard Huvudbok.Mall...

Om du klickar pa knappen vélj mall sd fir du upp detta fonster hir kan du vilja
vilken rapportmall du vill anvinda.

Nar du valt en mall och stéllt in dina sorteringsval pa foregdende sida kan du lisa
detta format tills nésta gédng du vill géra en fordndring genom att klicka anvénd.
Om du skall skriva ut pd ImageWriter si skall A4 mallar anviindas.

Ovriga mallar géller for laser och dessa mallar ger liggande utskrift.
Valj darfor liggande utskriftsformat for laser.
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Rapporter

Nyt fdaretag... BN
Dppas foretag... 0

Stang foretag
Stang fonster 8w

Installningar... 8l
Underhall konton
Underhall dvrigt >

Fonster 4
1 d

Skriv ut... *P

Avsluta 1]

Imagellriter V2.7

Pappers- ® A4 staende 0O 297? mm « 8"

format: O 210 mm & 12" O 310 mm % 8" ( Avbryt !
085"n11" O 360 mm & 8,5" i

Riktning: Ouriga [] Utskrift anpassad for bilder

& funktioner: []50 % storlek
= [] Inga tomrader vid sidbrytning

P4 Imagewriter kan du bara skriva pd stdende A4.
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PRISLISTA

FUTURE ADMINISTRATION 5.0

PRISLISTA

Dessa priser avser enanvindarlicenser.

FUTURE Bokforing for det lilla foretaget 2900.00
FUTURE Bokforing 7900.00
FUTURE Bokforing byraversion 19000.00

Fleranvindarlicens enligt nedan.

Tilligg per anviandare 2-5 anvéndare 2500.00
Tilligg per anviandare 6-10 anvindare 2300.00
Tilldgg per anvindare 11 - 25 anvindare 2000.00
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PRODUKTINFORMATION

For det lilla foretaget

Kan detta !

PROGRAMHANTERING Utvecklat 1 hognivasprak
Programmet 4r mycket snabbt.
Bygger smé datafiler.

Har hog driftsdkerhet

Mycket litt att anvinda.

Val av anvédndare

Behorighet och lgsenord

Hantering av forldngt eller forkortat
rdkenskapsir

e ¢ o o o o o o

REGISTRERING
. Andring av IB
o Inldggning ackumulerade saldon
. Verifikatinmatning

° Snabbregistreringsfunktion.

o Styra verifikat till olika nummerserier

o Andring av verifikat under pagdende
period

o Hanterar Avdelning/Projekt och
Subkonto.

o Automatkontering ( direkt)

KONTOPLAN o Bas 91 kontoplan
o Egen kontoplan

RAPPORTER Grundbok
Huvudbok
Saldobalans
Kontoanalys
Balansrikning
Resultatrikning
Subkontorapport
Avdelningsrapport
Projektrapport
Momsrapport
Rapportmallar i form av EPS bilder

o o0 06 0 0 0 0 o o o o
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